ANEXOS 
1. MODELO ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS 
ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 000
FECHA _______________________ 

Señor ________________________ 

Sírvase prestar sus servicios a esta Institución Educativa, conforme a las siguientes disposiciones: 

a. Se compromete a prestar los servicios en MANTENIMIENTO, sujetándose a las normas legales y procedimientos vigentes en esta materia. 

b. Cumpliendo a cabalidad con las siguientes obligaciones del servicio: 

MANTENINIENTO DE TRES MAQUINAS DE ESCRIBIR 

(1 MANUAL Y 2 ELECTRICAS) 

c. La prestación del servicio tendrá un valor de CIENTO TREINTA Y TRES MIL PESOS M.L.CTE ($133.000=). 
d. La duración será de 3 días. 

e. El pago del valor de esta Orden de Prestación de Servicios, se hará con cargo al rubro presupuestal de gastos denominado MANTENIMIENTO DE MAQUIMARIA Y EQUIPO y para su ejecución requerirá de la existencia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y su correspondiente Registro Presupuestal. 

f. La presente Orden de Prestación de Servicios, no genera relación laboral ni el pago de prestaciones sociales. 

Con la aceptación de esta orden manifiesta que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitución y la Ley. Si está de acuerdo con los términos de la presente Orden, sírvase prestar los servicios ordenados. 

Dada en Florencia, a los _____ días del mes de ______ del año 20____. 

___________________________                _________________________________ 

Rector                                                                              Prestador del Servicio 
2. MODELO ORDEN DE SUMINISTRO 
ORDEN DE SUMINISTRO No. 000
FECHA _____________________ 

Señores _____________________ 

Comunico a Ustedes que la Oferta hecha a esta Institución Educativa para vender lo relacionado en la Cotización le fue aprobada, por lo que ruego a Usted y si está dentro de sus posibilidades y mientras se legaliza la respectiva Orden de Pago, suministrar los siguientes elementos según el detalle: 

Cantidad       Detalle     Unidad       V/r unitario         V/r total 
Valor total 
El Valor de este suministro será el especificado en la Factura de Venta o Cuenta de Cobro incluido el IVA el cual rogamos a Ustedes especificar en la misma, lo mismo que informar qué tipo de contribuyente es. En la Institución a través de una Orden de Pago se le harán los respectivos descuentos de Ley y le será cancelado con cargo al rubro denominado _________________________del Presupuesto de Gastos del Fondo de Servicios Educativos de la Institución Educativa xxxxxx de la actual vigencia. 

Una vez cumplidos los compromisos y previa presentación de las respectivas Facturas y la elaboración de la Orden de Pago, la Institución Educativa xxxx  procederá de conformidad a la Ley a girarle el respectivo cheque por el valor total líquido. 

Dada en Florencia, a los _____ días del mes de ______ del año 20____. 

_____________________________                  _________________________________ 

Rector                                                                                       Proveedor

3  .MODELO CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO CAFETERIA ESCOLAR
NOMBRE DEL ARRENDADOR: Institución Educativa……….. 

DIRECCIÓN: ……………………….. 

NOMBRE DEL ARRENDATARIO: …………………….
DIRECCIÓN: 

VALOR ARRIENDO: 

Entre _____________________, representante legal de la Institución Educativa ……………, identificado con cédula de ciudadanía número ____________ expedida en ___________. y ________________________ con cédula de ciudadanía número ______________ expedida en _________________, se pactan las siguientes cláusulas: 

PRIMERA: El término del presente contrato es el año lectivo ……. SEGUNDA: El valor del arriendo diario es de ______________, para un total de________________________, cancelados semanalmente. PARÁGRAFO: No se le cobrará arriendo por los grados preescolar. El día que falte uno o varios grados, se le descontará el valor del arriendo correspondiente. TERCERA: la arrendataria además del valor por el grado el consumo de energía. CUARTA: El consumo de bebidas que la Institución ordene por medio del Rector para refrigerios, será aprecio de costo. QUINTA: La institución, se reserva los derechos de vigilar la calidad y costos de los productos que allí se expenden. SEXTA: El arrendador se compromete a: Expender productos variados y nutritivos a costos accesibles para los estudiantes. Brindar un trato amable y cordial a alumnos y demás miembros de la comunidad educativa. La buena presentación de la cafetería y de las personas que en ella laboran. 

SEPTIMA: El incumplimiento de las anteriores cláusulas acarreará llamados de atención y la cancelación Unilateral de este contrato. 

Se expide en __________ a los ________(__) días del mes de_________ de 20____. 

_____________________                              _______________________________

RECTOR                                                          ARRENDATARIO
